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HỒ SƠ MẪU 

Thủ tục: Đăng ký khai sinh 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

DANH MỤC 

THÀNH PHẦN HỒ SƠ THỦ TỤC ĐĂNG KÝ KHAI SINH 

 
Số 

TT 
Tên thành phần hồ sơ Tên mẫu Căn cứ pháp lý 

 Giấy tờ phải nộp   

1 

- Tờ khai đăng ký khai sinh (hình thức 

nộp trực tiếp) 

Hoặc 

-  Mẫu hộ tịch điện tử tương tác đăng 

ký khai sinh (Nộp hồ sơ trực tuyến) 

Mấu số 01 

 

 

Mẫu số 01 

Thông tư số 04/2024/TT-BTP 

 

 

Thông tư số 01/2022/TT-BTP 

2 

- Bản chính Giấy chứng sinh; trường 

hợp không có Giấy chứng sinh thì nộp 

văn bản của người làm chứng xác nhận 

về việc sinh; nếu không có người làm 

chứng thì phải có giấy cam đoan về 

việc sinh; 

- Trường hợp trẻ em bị bỏ rơi thì phải 

có biên bản về việc trẻ bị bỏ rơi do cơ 

quan có thẩm quyền lập. 

  

3 

- Văn bản ủy quyền (được chứng thực) 

theo quy định của pháp luật trong 

trường hợp ủy quyền thực hiện việc 

đăng ký khai sinh. 

  

 Giấy tờ phải xuất trình 

 

- Hộ chiếu hoặc Chứng minh nhân dân 

hoặc Thẻ căn cước công dân hoặc các 

giấy tờ khác có dán ảnh và thông tin cá 

nhân do cơ quan có thẩm quyền cấp, 

còn giá trị sử dụng để chứng minh về 

nhân thân của người có yêu cầu đăng 

ký khai sinh. Trường hợp các thông tin 

cá nhân trong các giấy tờ này đã có 

trong CSDLQGVDC, CSDLHTĐT, 

được hệ thống điền tự động thì không 

phải tải lên (theo hình thức trực tuyến); 

  

 

- Giấy tờ có giá trị chứng minh thông 

tin về cư trú trong trường hợp cơ quan 

đăng ký hộ tịch không thể khai thác 

được thông tin về nơi cư trú của công 

dân theo các phương thức quy định tại 

khoản 2 Điều 14 Nghị định số 

104/2022/NĐ-CP ngày 21/12/2022 của 

Chính phủ. Trường hợp các thông tin 

về giấy tờ chứng minh nơi cư trú đã 

được khai thác từ Cơ sở dữ liệu quốc 

gia về dân cư bằng các phương thức 

này thì người có yêu cầu không phải 

xuất trình (theo hình thức trực tiếp) 

hoặc tải lên (theo hình thức trực 

tuyến). 

  

 

 



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

TỜ KHAI ĐĂNG KÝ KHAI SINH 
 

        Kính gửi: Ủy ban nhân dân thị trấn Hùng Sơn 

 

Họ, chữ đệm, tên người yêu cầu: NGUYỄN THANH T 

Ngày, tháng, năm sinh: 15/7/1988 

Nơi cư trú: TDP Liên Sơn, thị trấn Hùng Sơn, huyện Đại Từ, tỉnh Thái Nguyên 

Giấy tờ tùy thân: CCCD số 019088000000 cấp ngày 15/4/2024 tại Cục cảnh sát 

QLHCVTTXH. 

Quan hệ với người được khai sinh: Bản thân 

Đề nghị cơ quan đăng ký khai sinh cho người dưới đây:  

Họ, chữ đệm, tên: NGUYỄN AN GIA B 

Ngày, tháng, năm sinh: 20/7/2024 ghi bằng chữ: Ngày hai mươi, tháng bảy, năm hai 

nghìn không trăm hai mươi tư 

Giới tính: Nam           Dân tộc: Kinh                  Quốc tịch: Việt Nam 

Nơi sinh: Bệnh viện đa khoa huyện Đại Từ, thị trấn Hùng Sơn, huyện Đại Từ, tỉnh Thái 

Nguyên  

Quê quán: Thị trấn Hùng Sơn, huyện Đại Từ, tỉnh Thái Nguyên 

Họ, chữ đệm, tên người mẹ: AN THỊ H 

Năm sinh: 07/02/1991Dân tộc: Kinh              Quốc tịch: Việt Nam 

Nơi cư trú: Thị trấn Hùng Sơn, huyện Đại Từ, tỉnh Thái Nguyên 

Giấy tờ tùy thân: CCCD số 019191000000 

Họ, chữ đệm, tên người cha: NGUYỄN THANH T 

Năm sinh: 15/7/1988               Dân tộc: Kinh             Quốc tịch: Việt Nam 

Nơi cư trú: Thị trấn Hùng Sơn, huyện Đại Từ, tỉnh Thái Nguyên  

Giấy tờ tùy thân: CCCD số 019088000000 

Thông tin về Giấy chứng nhận kết hôn của cha, mẹ trẻ (nếu cha, mẹ trẻ đã ĐKKH): 

Số:84 , Quyển số: 01/2018, đăng ký ngày 11 tháng 4 năm 2018 tại UBND thị trấn Hùng 

Sơn 

Tôi cam đoan nội dung đề nghị đăng ký khai sinh trên đây là đúng sự thật, được sự thỏa 

thuận nhất trí của các bên liên quan theo quy định pháp luật. 

Tôi chịu hoàn toàn trách nhiệm trước pháp luật về nội dung cam đoan của mình. 

                                Làm tại: ……………………., ngày ........... tháng 8 năm 2024 

 

 

 

Đề nghị cấp bản sao(6): Có , Không  

Số lượng: 02 bản  

Người yêu cầu 

(Ký, ghi rõ họ, chữ đệm, tên) 

 

T 

 

Nguyễn Thanh T 



NỘI DUNG BIỂU MẪU ĐIỆN TỬ TƯƠNG TÁC ĐĂNG KÝ KHAI SINH 

 

 

 

I. Thông tin về người yêu cầu 

(1) Họ, chữ đệm, tên; NGUYỄN THANH T 

(2) Nơi cư trú(nơi thường trú/nơi tạm trú/nơi đang sinh sống); TDP Liên Sơn, thị trấn 

Hùng Sơn, huyện Đại Từ, tỉnh Thái Nguyên 

(3) Giấy tờ tùy thân:Loại giấy tờ sử dụng (CCCD/CMND/Hộ chiếu/Giấy tờhợp lệ thay 

thế); số, ngày, tháng, năm cấp, cơ quan cấp; bản chụp hoặc bản quét đính kèm, số định 

danh cá nhân, nơi cư trú (trong trường hợp không sử dụng CCCD). CCCD số 

019088000000 cấp ngày 15/4/2024 tại Cục cảnh sát QLHCVTTXH. 

(4) Quan hệ với người được khai sinh: Cha đẻ 

II. Thông tin về người được đăng ký khai sinh 

(5) Họ, chữ đệm, tên; NGUYỄN AN GIA B 

(6) Ngày, tháng, năm sinh (Hệ thống tự động chuyển nội dung từ số sang ghi bằng chữ); 

04/8/2024 

(7) Giới tính; Nam 

(8) Dân tộc; Kinh 

(9) Quốc tịch; Việt Nam 

(10)Nơi sinh (gồm các trường thông tin riêng theo địa danh hành chính: số nhà; đường phố; 

thôn/tổ/bản/ấp; xã, phường, thị trấn; quận, huyện, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, thành phố 

thuộc thành phố trực thuộc Trung ương; tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương); Bệnh viện 

đa khoa huyện Đại Từ, thị trấn Hùng Sơn, huyện Đại Từ, tỉnh Thái Nguyên  

 (11) Quê quán; Thị trấn Hùng Sơn, huyện Đại Từ, tỉnh Thái Nguyên 

III. Thông tin về người mẹ của người được khai sinh 

(12) Họ, chữ đệm, tên người mẹ; AN THỊ H 

(13) Ngày, tháng, năm sinh (Tách biệt riêng 3 trường thông tin: ngày, tháng, năm sinh); 

07/02/1991 

(14) Dân tộc; Kinh 

(15) Quốc tịch; Việt Nam 

(16) Nơi cư trú(nơi thường trú/nơi tạm trú/nơi đang sinh sống); Thị trấn Hùng Sơn, 

huyện Đại Từ, tỉnh Thái Nguyên 

IV. Thông tin về người cha của người được khai sinh 

(17) Họ, chữ đệm, tên người cha; NGUYỄN THANH T 

(18) Ngày, tháng, năm sinh (Tách biệt riêng 3 trường thông tin: ngày, tháng, năm sinh); 

15/7/1988 

(19) Dân tộc; Kinh 

(20) Quốc tịch; Việt Nam 



(21) Nơi cư trú((nơi thường trú/nơi tạm trú/nơi đang sinh sống); Thị trấn Hùng Sơn, 

huyện Đại Từ, tỉnh Thái Nguyên 

(22) Đề nghị cấp bản sao (có hoặckhông; số lượng bản sao yêu cầu cấp); 02 bản 

(23) Phương thức nhận kết quả (trực tiếp): Trực tiếp tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

UBND thị trấn Hùng Sơn. 

* Người yêu cầu cam đoan các thông tin cung cấp đề nghị thực hiện thủ tục đăng ký khai 

sinh cho trẻ em là đúng sự thật, đã có sự thỏa thuận nhất trí của cha, mẹ trẻ theo quy định 

pháp luật và chịu hoàn toàn trách nhiệm trước pháp luật về nội dung cam đoan của mình. 

* Biểu mẫu điện tử tương tác ghi nhận thời gian (giờ, phút, giây, ngày tháng năm hoàn tất 

việc cung cấp thông tin); người yêu cầu trước đó đã đăng nhập vào hệ thống thông qua 

việc xác thực điện tử theo quy định. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

  



 


